
 
 
 
 
 
 
 
 

คู่มือการใช้ระบบเช่าโรงแรมออนไลน์ผ่านเทคโนโลยี เพย์แพล 
การใช้งานของผู้ดูแลระบบ (Admin) 
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การล็อกอินเข้าสู่ระบบ (login) 
 

 1.1  การใช้งานของระบบช าระเงินค่าเช่าโรงแรมผ่านเทคโนโลยี เพย์แพล ผู้ดูแลระบบ
ต้องท าการล็อกอินเข้าสู่ระบบ ซึ่งจะแสดงดังภาพที่ 1   
 

 
 

ภาพที่ 1 แสดงการล็อกอินเข้าสู่ระบบ 
 

1.2  เมื่อผู้ใช้กรอก username หรือ password ผิด ระบบจะแจ้งเตือนความ        

ซึ่งจะแสดงดังภาพที่ 2   

 

 

ภาพที่ 2 แสดงการล็อกอินเข้าสู่ระบบไม่ส าเร็จ 

 

คลกิที่เมน ู

 
 กรอก Username 

กรอก Password 

 

คลกิเข้าสูร่ะบบ 
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  เมื่อผู้ดูแลระบบล๊อกอินส ำเร็จจะเจอ 4 เมนู ประกอบไปด้วย หน้ำหลัก, 
จัดกำรผู้ใช้, จัดกำรห้องพัก, กำรจอง, และเมนูกำร ตั้งค่ำ จะซ่อนเมนูย่อยไว้ 3 เมนู 
ประกอบด้วย โปรไฟล์, เปลี่ยนรหัสผ่ำน, ออกจำกระบบ ซึ่งจะแสดงดังภาพที่ 3 
 

 
 
ภาพที่ 3 แสดงการล็อกอินเข้าสู่ระบบส าเร็จ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

1 
 

2 
 

3 
 

4 
 

5 
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เมนูจัดการผู้ใช้ (User management) 
 

 หน้ำจัดกำรผู้ใช้ของระบบช าระเงินค่าเช่าโรงแรมผ่านเทคโนโลยี เพย์แพล              
ซึ่งจะแสดงดังภาพที่ 4   
 

 
 

ภาพที่ 4 แสดงหน้าจัดการผู้ใช้ 
 
 เมื่อมีกำรอัพเดทข้อมูลผู้ใช้งำนสำมำรถกดปุ่ม                          รีเฟรช (Refresh) 

เพ่ือท ำกำร รีเฟรชหน้ำเว็บ ให้เว็บแสดงข้อมูลปัจจุบัน และผู้ดูแลระบบสำมำรถ คลิกท่ีปุ่ม   

เพ่ิมผู้ใช้ (Add user)                         เพ่ือเปลี่ยนหน้ำไปยัง ฟอร์มเพ่ิมผู้ใช้ เมื่อท ำกำร

กรอกข้อมูลครบสำมำรถกดปุ่มเพ่ิมผู้ใช้ ผู้ดูแลระบบสามารถก าหนดสิทธิ์ในการใช้งานของผู้

ใช้ได้ โดยการเปลี่ยนระดับผู้ใช้งาน จาก User เป็น Admin ซึ่งจะแสดงดังภาพที่ 5 

 

 

 

 

 

คลกิเปลีย่นหน้าเมน ู
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ภาพที่ 5 แสดงฟอร์มเพ่ิมผู้ใช้ 
 
 ค้นหาผู้ใช ้
 

     การค้นหาข้อมูลผู้ใช้ให้กรอกท่ีช่องการค้นหา                                           
ของระบบช าระเงินค่าเช่าโรงแรมผ่านเทคโนโลยี เพย์แพล ผู้ดูแลระบบสามารถท าการค้นหา
ข้อมูลผู้ใช้เมื่อเริ่มพิมพ์ถ้าข้อมูลมีจะโชว์ขึ้นมาอัตโนมัติ เมื่อข้อมูลไม่ตรงกับข้อมูลใดๆ ระบบจะ
โชว์   No matching records found   ขึ้นมาแทน และเมื่อท าการค้นหาผู้ใช้เรียบร้อย ผู้ดูแลระบบจะ
สามารถท าการแก้ไขข้อมูลอัพเดทข้อมูล และลบข้อมูลผู้ใช้ได้ ซึ่งจะแสดงดังภาพที่ 6 
 

 
 
ภาพที่ 6 แสดงการค้นหาผู้ใช้ 

 

คลกิเพื่อยืนยนั 

 
การก าหนดระดบัผู้ใช้งาน 
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 แก้ไขข้อมูลผู้ใช้ 
 

  เมื่อท าการค้นหาข้อมูลผู้ใช้ใดๆ ขึ้นมาแล้วผู้ดูแลระบบสามารถ คลิกปุ่ม  เพ่ือ
แก้ไขข้อมูลของผู้ใช้ ซ่ึงจะแสดงดังภาพท่ี 7  

 
 

 
 

 
ภาพที่ 7 แสดงฟอร์มแก้ไขข้อมูลผู้ใช้ 
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 การดูข้อมูลผู้ใช้ 
 

  เมื่อท าการค้นหาข้อมูลผู้ใช้ใดๆ ขึ้นมาแล้วผู้ดูแลระบบสามารถ คลิกปุ่ม  เพ่ือ
ดูข้อมูลของผู้ใช้ ในเมนูนี้ผู้ดูแลระบบจะไม่สามารถแก้ไขข้อมูลของผู้ใช้ได้จะสามารถดูได้อย่าง
เดียว ซ่ึงจะแสดงดังภาพที่ 8 
 

  

 
ภาพที่ 8 แสดงฟอร์มดูข้อมูลผู้ใช้ 
 
 การดูลบข้อมูลผู้ใช้ 
 

  เมื่อท าการค้นหาข้อมูลผู้ใช้ใดๆ ขึ้นมาแล้วผู้ดูแลระบบสามารถ คลิกปุ่ม        
เพ่ือท าการลบข้อมูลของผู้ใช้ ซ่ึงจะแสดงดังภาพที่ 9 
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ภาพที่ 9 แสดง Dialog แจ้งเตือนเพื่อยืนยันการลบผู้ใช้ 
เมนูจัดการห้องพัก (Rooms management) 
 

 หน้ำจัดกำรห้องพักของระบบช าระเงินค่าเช่าโรงแรมผ่านเทคโนโลยี เพย์แพล              
ซึ่งจะแสดงดังภาพที่ 10   
 

 

 
ภาพที่ 10 แสดงหน้าจัดการห้องพัก 
 
 เมื่อมีกำรอัพเดทข้อมูลผู้ใช้งำนสำมำรถกดปุ่ม                          รีเฟรช (Refresh) 

เพ่ือท ำกำร รีเฟรชหน้ำเว็บ ให้เว็บแสดงข้อมูลปัจจุบัน และผู้ดูแลระบบสำมำรถ คลิกท่ีปุ่ม   

เพ่ิมผู้ใช้ (Add room)                              เพ่ือเปลี่ยนหน้ำไปยัง ฟอร์มเพ่ิมห้องพัก เมื่อ

ท ำกำรกรอกข้อมูลครบสำมำรถกดปุ่มเพ่ิมห้องพัก  ซึ่งจะแสดงดังภาพท่ี 11 

 
 

 

คลกิเปลีย่นหน้าเมน ู
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ภาพที่ 11 แสดงหน้าเพ่ิมห้องพัก 
 แก้ไขข้อมูลห้องพัก 
 

  เมื่อท าการค้นหาข้อมูลห้องพักใดๆ ขึ้นมาแล้วผู้ดูแลระบบสามารถ คลิกปุ่ม  
เพ่ือจัดการข้อมูลของห้องพัก และเม่ือท าการแก้ไขข้อมูลห้องพักเสร็จสามารถท าการ กดปุ่ม 
แก้ไขห้องพักเพ่ือท าการบันทึกข้อมูลที่แก้ไขได้ ซึ่งจะแสดงดังภาพที่ 12 
 

 

 
ภาพที่ 12 แสดงหน้าจัดการข้อมูลห้องพัก 
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 การดูข้อมูลห้องพัก 
 

  เมื่อท าการค้นหาข้อมูลห้องพักใดๆ ขึ้นมาแล้วผู้ดูแลระบบสามารถ คลิกปุ่ม  
เพ่ือดูข้อมูลของห้องพัก ในเมนูนี้ผู้ดูแลระบบจะไม่สามารถแก้ไขข้อมูลของห้องพักได้จะสามารถ
ดูได้อย่างเดียว ซึ่งจะแสดงดังภาพที่ 13 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 
ภาพที่ 13 แสดงหน้าจัดการข้อมูลห้องพัก 
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 การดูลบข้อมูลห้องพัก 
 

  เมื่อท าการค้นหาข้อมูลห้องพักใดๆ ขึ้นมาแล้วผู้ดูแลระบบสามารถ คลิกปุ่ม        
เพ่ือท าการลบข้อมูลของห้องพักซ่ึงจะแสดงดังภาพที่ 14 
 
 
 
 

 

 

ภาพที่ 14 แสดง Dialog ยืนยันการลบ 
 
เมนูจัดการการจอง (Booking management) 
 

 หน้ำจัดกำรกำรจองของระบบช าระเงินค่าเช่าโรงแรมผ่านเทคโนโลยี เพย์แพล              
ซึ่งจะแสดงดังภาพที่ 15 

 

 
 
ภาพที่ 15 แสดงหน้าจัดการการจอง 
 
    

 

คลกิเปลีย่นหน้า

เมน ู
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และเม่ือต้องการย้อนกลับสามารถกดปุ่ม            เพ่ือย้อนกลับได้ 
ซึ่งจะแสดงดังภาพที่ 16 

 

 
 
ภาพที่ 16 แสดงรายการที่รอการอนุมัติ 
 
 ผู้ดูแลระบบสามารถกดดูรายละเอียดที่รอการอนุมัติได้โดยการ คลิกที่ปุ่ม   เพ่ือดู
รายละเอียดของการขออนุมัติ ซึ่งจะแสดงดังภาพที่ 17 
 

 
 
ภาพที่ 17 แสดงรายละเอียดที่รอการอนุมัติ 
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 ผู้ดูแลระบบมีสิทธิ์ในการ อนุมัติ โดยการกดปุ่ม    ซึ่งระบบจะเปลี่ยน
หน้าไปยังรายการที่ถูกอนุมัติแล้ว ซึ่งจะแสดงดังภาพที่ 18 
 

 
 
ภาพที่ 17 แสดงรายการที่ถูกอนุมัติแล้ว 
 
 ผู้ดูแลระบบมีสิทธิ์ในการ ไม่อนุมัติโดยการกดปุ่ม                   ระบบจะท าการ
เปลี่ยนหน้ากลับมายังรายการที่รอการอนุมัติ โดยจะไม่โชว์รายการที่ผู้ดูแลระบบไม่อนุมัติ 
หากผู้ดูแลระบบต้องการกลับไปดูรายละเอียดของการจองห้องพักอ่ืนๆ สามารถกดปุ่ม    
ได้         ระบบจะท าการเปลี่ยนหน้ากลับมายังรายการที่รอการอนุมัติ 
 
 และเม่ือมีการแจ้งการเปลี่ยนแปลง หรือยกเลิกการเช่าโรงแรม ผู้ดูแลระบบสามารถ
คลิกปุ่ม        เพ่ือท าการลบข้อมูลที่รอการอนุมัติ ซ่ึงจะแสดงดังภาพที่ 18 
 

 
 
ภาพที่ 18 แสดง Dialog ยืนยันการลบข้อมูลการจอง 
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เมนูการตั้งค่า (Setting) 
 

 หน้ำตั้งค่ำผู้ใช้ จะซ่อนเมนูย่อยไว้ 3 เมนู ประกอบด้วย โปรไฟล์, เปลี่ยนรหัสผ่ำน, 
ออกจำกระบบ ของระบบช าระเงินค่าเช่าโรงแรมผ่านเทคโนโลยี เพย์แพล          
ซึ่งจะแสดงดังภาพที่ 19 
 

 
 
ภาพที่ 19 แสดงเมนูที่ถูกซ่อนไว้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

คลกิเพื่อดเูมนยูอ่ย 
 1. คลกิดขู้อมลูสว่นตวั  

 2. คลกิเพื่อเปลีย่นรหสัผา่น 
3. คลกิเพื่อออกจากระบบ 
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1. เมนูโปรไฟล์ 
 

  ผู้ดูแลระบบ ระบบช าระเงินค่าเช่าโรงแรมผ่านเทคโนโลยี เพย์แพล      
สามารถท าการแก้ไขข้อมูลส่วนตัวได้ เมื่อท าการแก้ไขข้อมูลส่วนตัวเสร็จ สามารถคลิกท่ี ปุ่ม 
 
                                 เพ่ือท าการบันทึกระบบจะไม่เปลี่ยนหน้าเว็บเพจไปหน้าอื่น    
ซึ่งจะแสดงดังภาพที่ 20 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
           
ภาพที่ 20 แสดงแก้ไขข้อมูลส่วนตัว 
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2. เมนูเปลี่ยนพาสเวิสด์ 
 

  ผู้ดูแลระบบ ระบบช าระเงินค่าเช่าโรงแรมผ่านเทคโนโลยี เพย์แพล      
สามารถท าการเปลี่ยนรหัสผ่าน เมื่อท าการเปลี่ยนรหัสผ่านเสร็จสามารถคลิกที่ปุ่ม  

      เพ่ือท าการบันทึกระบบจะไม่เปลี่ยนหน้าเว็บเพจไปหน้าอื่น    
      ซึ่งจะแสดงดังภาพที่ 21 

 

 
 
 
 

 

 

ภาพที่ 21 แสดงฟอร์มการเปลี่ยนรหัสผ่าน 
 

2.1.1 เมื่อมีการกรอกข้อมูลผิดพลาด ระบบจะแจ้งเตือน  

  เปล่ียนรหสัผา่นไมส่ าเร็จ รหสัผา่นเดมิไมถ่กูต้อง  !  
 

3. เมนูออกจากระบบ 
 

เมื่อผู้ดูแลระบบ ระบบช าระเงินค่าเช่าโรงแรมผ่านเทคโนโลยี เพย์แพล       
ต้องการออกจากระบบสามารถคลิกที่เมนูย่อย จะมี Dialog แจ้งเตือนการออกจากระบบ      
ซึ่งจะแสดงดังภาพที่ 22 
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ภาพที่ 22 แสดงการแจ้งเตือนออกจากระบบ 
ระบบเปลี่ยนภาษา ไทย – English 

 ระบบช าระเงินค่าเช่าโรงแรมผ่านเทคโนโลยี เพย์แพล  นั้นถูกออกแบบให้แสดงผลด้วย

ภาษา 2 ภาษาด้วยกัน คือภาษา ไทย – English เพ่ือรองรับลูกค้าหลากหลายเพ่ิมมากยิ่งขึ้น

โดยผู้ใช้งานสามารถเปลี่ยนภาษาโดยการกดปุ่ม         เพ่ือเปลี่ยนภำษำ ระบบจะท ำ

กำรรีเฟรชหน้ำเว็บเพจกลับไปยังหน้ำหลัก  


