
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก ค                                                                               
คู่มือการใช้งานระบบอนุมัติเงินกู้สหกรณ์ออมทรัพย์ครู มหาสารคาม 

โดยใช้เทคโนโลยีเว็บเซอร์วิส 
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คู่มือการใช้งานระบบอนุมัติเงินกู้สหกรณ์ออมทรัพย์ครู มหาสารคาม 
โดยใช้เทคโนโลยีเว็บเซอร์วิส 

 
 การพัฒนาระบบอนุมัติเงินกู้สหกรณ์ออมทรัพย์ครูมหาสารคามโดยใช้เทคโนโลยีเว็บ
เซอร์วิส ในส่วนของคู่มือจะแบ่งการใช้งานออกเป็น 5 ส่วน คือ 
  1.  สมาชิก (Member) 
  2.  เจ้าหน้าที่ตรวจเอกสาร (Reviewer) 
  3.  ผู้อนุมัติหรือผู้บริหาร (Approver) 
  4.  ผู้แลระบบ (admin)  
  5.  ธนาคารจ าลอง (Bank)  
  ระบบอนุมัติเงินกู้สหกรณ์ออมทรัพย์ครู มหาสารคาม โดยใช้เทคโนโลยีเว็บ
เซอร์วิส จะประกอบไปด้วย เมนูหน้าหลัก เมนูเข้าสู่ระบบ และเมนูสมัครสมาชิก  
 

 
 

ภาพท่ี ค-1 แสดงหน้าจอแรกของระบบอนุมัติเงินกู้สหกรณ์ออมทรัพย์ครู มหาสารคาม  
 โดยใช้เทคโนโลยีเว็บเซอร์วิส 
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 1.  กรณีสมาชิก (Member) 
 

   การสมัครสมาชิกสามารถท าได้ดังนี้ 

 
ภาพท่ี ค-2 หน้าจอการสมัครสมาชิก 

 จากภาพที่ ค-2 หน้าจอการสมัครสมาชิก สามารถอธิบายขั้นตอนได้ดังนี้ หมายเลข 
1 ลูกค้าท าการคลิกที่เมนูสมัครสมาชิกเพ่ือท าการสมัครสมาชิกเข้าใช้งานระบบ ต้องกรอก
ข้อมูลให้ครบตามที่ระบบต้องการ 
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ภาพท่ี ค-3 หน้าจอการสมัครสมาชิกไม่ส าเร็จ 
 จากภาพที่  ค-3 หน้าจอการสมัครสมาชิก สามารถอธิบายขั้นตอนได้ดังนี้ หมายเลข 
1 ลูกค้าท าการคลิกที่เมนูสมัครสมาชิกเพ่ือท าการสมัครสมาชิกเข้าใช้งานระบบ ต้องกรอก
ข้อมูลให้ครบตามที่ระบบต้องการ หมายเลข 2 เม่ือกดปุ่มบันทึกแล้ว หากมี Username ซ้ ากัน 
ระบบจะแจ้งข้อความ ว่า มี Username ซ้ ากัน หมายเลข 3 
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ภาพท่ี ค-4 หน้าจอเข้าสู่ระบบอนุมัติเงินกู้สหกรณ์ออมทรัพย์ครู มหาสารคาม โดยใช้เทคโนโลยี
เว็บเซอร์วิส 

 

 จากภาพที่ ค-4 หน้าจอเข้าสู่ระบบอนุมัติเงินกู้สหกรณ์ออมทรัพย์ครู มหาสารคาม 
โดยใช้เทคโนโลยีเว็บเซอร์วิส เม่ือท าการสมัคสมาชิกเรียบร้อยแล้ว ให้น า Username ที่สมัค
ก่อนหน้านี้กรอกลงบน เลข 1 และน า Password กรอกลงบนช่อง หมายเลขที่ 2 แล้วกด เข้าสู่
ระบบ หมายเลข 3 
 

 
 

ภาพท่ี ค-5 หน้าจอเข้าสู่ระบบอนุมัติเงินกู้สหกรณ์ออมทรัพย์ครู มหาสารคาม โดยใช้เทคโนโลยี
เว็บเซอร์วิส ที่ไม่สามารถเข้าใช้งานได้ 
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 จากภาพที่  ค-5 หน้าจอเข้าสู่ระบบอนุมัติเงินกู้สหกรณ์ออมทรัพย์ครู มหาสารคาม 
โดยใช้เทคโนโลยีเว็บเซอร์วิส ที่ไม่สามารถเข้าใช้งานได้ สามารถอธิบายการท างานได้ว่า หาก 
Username และ Password ของสมาชิก ไม่ถูกต้อง ระบบจะแสดงข้อความแจ้งเตือน 
หมายเลข 1 
 

 
 

ภาพท่ี ค-6 หน้าจอแสดง การเข้าใช้งานระบบ ของสมาชิก 
 

 จากภาพที่ ค-6 หน้าจอแสดง การเข้าใช้งานระบบ ของสมาชิก สมาชิกก็จะเห็นเมนู
ดังนี้ 1 หน้าหลัก, 2 ข้อมูลสมาชิก, 3 ยื่นกู้เงินสหกรณ์ ฯ, 4 รายการที่ยื่นกู้ และ 5 ออกจาก
ระบบ 
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ภาพท่ี ค-7 หน้าจอแสดง การเข้าใช้งานระบบ ของสมาชิก เมนู ข้อมูลสมาชิก 
 จากภาพที ่ค-7 หน้าจอแสดง การเข้าใช้งานระบบ ของสมาชิก เมนู ข้อมูลสมาชิก 
สมาชิกสามารถแก้ไขข้อมูลส่วนตัวได้ เม่ือกด แก้ไขข้อมูล ที่เลข 2 
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ภาพท่ี ค-8 หน้าจอแสดง การเข้าใช้งานระบบ ของสมาชิก เมนู ข้อมูลสมาชิก 
 

 จากภาพที ่ค-8 หน้าจอแสดง การเข้าใช้งานระบบ ของสมาชิก เมนู ข้อมูลสมาชิก 
เม่ือสมาชิกท าการบันทึกข้อมูลแล้ว ระบบจะแสดง ข้อความขึ้นว่า “แก้ไขข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 
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ภาพท่ี ค-9 หน้าจอแสดง การเข้าใช้งานระบบ ของสมาชิก เมนู ยื่นกู้เงินสหกรณ์ 
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 จากภาพที ่ค-9 หน้าจอแสดง การเข้าใช้งานระบบ ของสมาชิก เมนู ยื่นกู้เงิน
สหกรณ์ สมาชิกสามารถยื่นกู้ได้ และต้องกรอกข้อมูลให้ครบ 
 

 
 

ภาพท่ี ค-10 หน้าจอแสดง การเข้าใช้งานระบบ ของสมาชิก เมนู รายการที่ยื่นกู้ 
 จากภาพที ่ค-10 หน้าจอแสดง การเข้าใช้งานระบบ ของสมาชิก เมนู รายการที่ยื่นกู้ 
เม่ือสมาชิกท าการยื่นกู้ไปแล้วจะมีสถานะ รอตรวจเอกสาร  
 

 
ภาพท่ี ค-11 หน้าจอแสดง การเข้าใช้งานระบบ ของสมาชิก เมนู รายการที่ยื่นกู้ 
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 จากภาพที ่ค-11 หน้าจอแสดง การเข้าใช้งานระบบ ของสมาชิก เมนู รายการที่ยื่นกู้ 
เม่ือมีการตรวจเอกสารที่สมาชิกยื่นเข้าไปแล้ว หากเอกสารไม่ผ่าน รายการที่ยื่นกู้จะเปลี่ยน
สถานะ แล้วให้สมาชิกกดปุ่มรูป ดินสอ เลข 1 จะสามารถท าการแก้ไขข้อมูลการยื่นกู้ใหม่ได้ 
 

 
ภาพท่ี ค-12 หน้าจอแสดง การเข้าใช้งานระบบ ของสมาชิก แก้ไขการยื่นกู้ 
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 จากภาพที ่ค-12 หน้าจอแสดง การเข้าใช้งานระบบ ของสมาชิก แก้ไขการยื่นกู้ 
สมาชิกสามารถดูได้ว่าเอกสารหรือข้อมูลส่วนไหนที่ไม่ผ่าน  โดยดูที่สถานะ หมายเลข 1 แล้วก็
แก้ไขใหม่ได้ ส่วนมายเลข 2 จะสามารถดูได้ว่า ใครที่เป็นคนตรวจเอกสารที่สมาชิกยื่นกู้ไป  
 

 
 

ภาพท่ี ค-13 หน้าจอแสดง การเข้าใช้งานระบบ ของสมาชิก เมนู รายการที่ยื่นกู้ 
 จากภาพที ่ค-13 หน้าจอแสดง การเข้าใช้งานระบบ ของสมาชิก เมนู รายการที่ยื่นกู้
สามารถอธิบายได้ดังนี้ เม่ือท าการแก้ไขข้อมูลที่ไม่ผ่านแล้ว รายการที่ยื่นกู้ก็จะขึ้นสถานะ รอ
ตรวจเอกสาร อีกครั้ง 

 
 

ภาพท่ี ค-14 หน้าจอแสดง การส่ง e_mail แจ้งสมาชิก 
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 จากภาพที ่ค-14 หน้าจอแสดง การส่ง e_mail แจ้งสมาชิก ว่าเอกสารที่สมาชิกยื่น
เข้ามาผ่านการตรวจแล้ว แล้วก็บอกสมาชิกให้มาท าสัญญาที่สหกรณ์ออมทรัพย์ครู 
มหาสารคาม 
 

2.  กรณีเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสาร (Reviewer) 
  

 การตรวจสอบเอกสารท าได้ดังนี้ 

 
 

ภาพท่ี ค-15 หน้าจอแสดง การเข้าใช้งานระบบ ของผู้ตรวจเอกสาร 
 จากภาพที่ ค-15 หน้าจอแสดง การเข้าใช้งานระบบ ของผู้ตรวจเอกสาร ผูต้รวจ
เอกสารสามารถเห็นได้ 4 เมนู คือ 1 หน้าหลัก, 2 รอตรวจเอกสาร, 3 พิมพ์ใบสัญญา, 4 ออก
จากระบบ 
 

 
 

ภาพท่ี ค-16 หน้าจอแสดง การเข้าใช้งานระบบ ของผู้ตรวจเอกสาร เมนู รอตรวจเอกสาร 
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 ภาพที่ ค-16 หน้าจอแสดง การเข้าใช้งานระบบ ของผู้ตรวจเอกสาร เมนู รอตรวจ
เอกสาร ผู้ตรวจเอกสารสามารถเห็นรายการที่สมาชิกยื่น เข้ามาได้ และกดปุ่ม     หมายเลข 1 
เพ่ือดูข้อมูลการยื่นกู้ของสมาชิก 
 

 
 

ภาพท่ี ค-17 หน้าจอตรวจเอกสารของผู้ตรวจเอกสาร 
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 จากภาพที ่ค-17 หน้าจอตรวจเอกสารของผู้ตรวจเอกสาร ผู้ตรวจเอกสารสามารถดู
ข้อมูลการยื่นกู้ของสมาชิกได้ หมายเลข 1 เอกสารผ่านแล้ว เม่ือผู้ตรวจเอกสารดูแล้วว่าเอกสาร
ที่สมาชิกยื่นเข้ามานั้นผ่านแล้ว ก็จะสามารถกดปุ่ม เอกสารผ่านแล้ว เพ่ือท าการส่ง e_mail ไป
ยังสมาชิกเพ่ือให้มาด าเนินการต่อไป ส่วนหมายเลข 2 ปุ่มเอกสารไม่ผ่าน ผู้ตรวจเอกสาร
สามารถกรอกข้อความบนช่องหมายเลข 3 ว่า ข้องมูลหรือเอกสารของสมาชิกไม่ครบอย่างไร 
แล้วให้สมาชิกท าการยื่นเอกสารเพ่ิมเติม   
  

 
 

ภาพท่ี ค-18 หน้าจอตรวจเอกสารของผู้ตรวจเอกสาร เมนู รอท าสัญญา 
 

 จากภาพที ่ค-18 หน้าจอตรวจเอกสารของผู้ตรวจเอกสาร เมนู รอท าสัญญา 
สามารถอธิบายได้ดังนี้ เม่ือผู้ตรวจเอกสารเห็นว่าเอกสารของสมาชิกที่ยื่นเข้ามาผ่านแล้ว ก็จะ
รอให้สมาชิกเข้ามาท าสัญญา แล้วก็พิมพ์ใบสัญญาให้สมาชิกเซ็น ต้องกด        จึงจะสามารถ
พิมพ์ใบสัญญาได้  
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ภาพท่ี ค-19 หน้าจอเม่ือกดพิมพ์ใบสัญญา 
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 3.  ผู้อนุมัติหรือผู้บริหาร (Approver) 
   

 
 

ภาพท่ี ค-20 หน้าจอการเข้าใช้งานของผู้อนุมัติ 
 

 จากภาพที ่ค-20 การเข้าใช้งานระบบ ของผู้ตรวจเอกสาร ผู้อนุมัติสามารถเห็นได้ 5 
เมนู คือ 1 หน้าหลัก, 2 รอท าสัญญา, 3 รออนุมัติ, 4 อนุมัติแล้ว และ 5 ออกจากระบบ 
 

 
ภาพท่ี ค-21  หน้าจอการเข้าใช้งานของผู้อนุมัติ เมนู รอท าสัญญา 
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 จากภาพที ่21 หน้าจอการเข้าใช้งานของผู้อนุมัติ เมนู รอท าสัญญา สามารถอธิบาย
ได้ดังนี้ เม่ือท าการตกลงวงเงินที่จะสามารถกู้ได้ในสัญญาแล้วแล้ว ผู้อนุมัติก็จะท าการ
เปลี่ยนแปลงยอดเงินของสมาชิกที่ยื่นกู้มาตามใบสัญญาที่ตกลงก่อนหน้านี้ โดยกดปุ่ม      
หมายเลข 1 เพ่ือด าเดินการต่อไป     
 

 
 

ภาพท่ี ค-22 หน้าจออนุมัติวงเงินที่สมาชิกสามารถกู้ได้ 
 

 จากภาพที ่ค-22 หน้าจออนุมัติวงเงินที่สมาชิกสามารถกู้ได้ ผู้อนุมัติ สามารถอนุมัติ
วงเงินตามสัญญาที่สมาชิกได้ท าไว้ก่อนหน้านี้ ใส่จ านวนเงินตามสัญญา ในช่อง เลข 2 แล้วกด 
ยืนยัน 
 



 
106 

 

 
 

ภาพท่ี ค-23 หน้าจอการเข้าใช้งานของผู้อนุมัติ เมนู รออนุมัติ 
 จากภาพที ่23 หน้าจอการเข้าใช้งานของผู้อนุมัติ เมนู รออนุมัติ เม่ือผู้อนุมัติท าการ
อนุมัติวงเงินของสมาชิกแล้ว ก็จะถึงขั้นตอนการโอนเงินโดยกดปุ่ม      หมายเลข 1 เพ่ือท าการ
โอนเงินเข้า บัญชีธนาคารของสมาชิกที่ท าการใส่ไว้ต้ังแต่ทีแรกแล้ว  
 

 
 

ภาพท่ี ค-24 หน้าจอแสดงผลการโอนเงินเข้าบัญชีธนาคาร 
 จากภาพที ่ค-24 หน้าจอแสดงผลการโอนเงินเข้าบัญชีธนาคาร เม่ือท าการกดปุ่ม      
เข้ามาแล้ว ก็จะเจหน้า ค ารองรออนุมัติ เลข 1 ก็คือ จ านวนเงินที่สมาชิกท าสัญญาไว้ต้ังแต่ท า
สัญญา เลข 2 คือ เลขบัญชีที่สมาชิกท าการใส่ไว้ต้ังแต่ท าการยื่นกู้ว่าจะโอนเข้าบัญชีไหน  แล้ว
กดปุ่ม อนุมัติ ก็จะท าการโอนเงินเข้าบัญชีธนาคารของสมาชิก 
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ภาพท่ี ค-25 หน้าจอรายงานผลของสมาชิกที่ท าการยื่นกู้ผ่านแล้ว 
 

 จากภาพที ่ค-25 หน้าจอรายงานผลของสมาชิกที่ท าการยื่นกู้ผ่านแล้ว ผู้อนุมัติ
สามารถดูรายงานการจ่ายเงินแก่สมาชิกได้ โดยกดปุ่ม         หมายเลข 1  
 
 

 
 

ภาพท่ี ค-26 รายงานการจ่ายเงินแก่สมาชิก 
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4.  ผู้แลระบบ (admin) 
 

 
 

ภาพท่ี ค-27 หน้าจอเข้าใช้งานของผู้ดูแลระบบ 
 จากภาพที ่ค-27 หน้าจอเข้าใช้งานของผู้ดูแลระบบ สามารถเห็นเมนู 4 เมนู คือ 1 
หน้าหลัก, 2 จัดการผู้ใช้งาน, 3 ข้อมูลสมาชิก และ 4 ออกจากระบบ 
 

 
 

ภาพท่ี ค-28 หน้าจอเพ่ิมผู้ใช้งาน 
 จากภาพที ่ค-28 หน้าจอเพ่ิมผู้ใช้งาน ผู้ดูแลระบบสามารถเพ่ิมผู้ใช้งานได้ 1 ผู้ดูแล
ระบบสามารถเพ่ิมผู้ดูแลระบบได้ 2 ผู้ดุแลระบบสามารถเพ่ิมผู้ตรวจสอบเอกสารได้ 3 ผู้ดูและ
ระบบสามารถเพ่ิมผู้อนุมัติได้ 
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ภาพท่ี ค-29 หน้าจอการจัดการสมาชิก 
 จากภาพที ่ค-29 หน้าจอการจัดการสมาชิก ผู้ดูแลระบบ สามารถดูข้อมูลสมาชิกได้ 
โดยกด      หมายเลข 1  ผู้ดูแลระบบ สามารถลบข้อมูลสมาชิกได้ โดยกด       หมายเลข 2  
 
5.  ธนาคารจ าลอง (Bank)  
 

 
 

ภาพท่ี ค-30 หน้าจอแสดงธนาคารจ าลอง 
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 จากภาพที ่ค-30 หน้าจอแสดงธนาคารจ าของของระบบอนุมัติเงินกู้สหกรณ์ออม
ทรัพย์ครู มหาสารคาม มี 3 เมนู คือ หน้าหลัก จัดการบัญชี และ รายระเอียดบัญชี 
 

 
 

ภาพท่ี ค-31 หน้าจอแสดงข้อมูลบัญชีที่จ าลองขึ้นมา 
  

 
 

ภาพท่ี ค-32 หน้าจอแสดงรายระเอียดบัญชี 
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 จากภาพที ่ค-32 หน้าจอแสดงรายระเอียดบัญชีว่ามีการโอนเงินเข้าหรือไม  
 โดยกดปุ่ม             หมายเลข 1 ก็จะสามารถดูรายการโอนเงินของบัญชีได้ 
 

 
ภาพท่ี ค-33 หน้าจอแสดงรายระเอียดบัญชี 

 

 จากภาพที ่ค-33 หน้าจอแสดงผลการโอนเงินเข้าบัญชีธนาคารให้กับสมาชิก ที่ท า
การกรอกไว้ตอนยื่นกู้ 


